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Fa ordning pa dina dokument - Business Communications

Dokumenthanteringssystem

Det dr en komplicerad procedur att fa kontroll 6ver alla dokument som finns
utspridda pa olika arbetsstationer och i olika versioner. Med IntelliDoc 2007 far
ditt foretag en professionell dokumenthantering som hojer kvaliteten, sékerheten
och effektiviserar verksamheten.

Behorigheter och katalogstruktur

Via behorighet skapar man det egna féretagets unika katalogstruktur och via an-
vandargrupper bestims vilka som skall ha tillgang till att lasa och/eller uppdatera
innehallet i katalogerna.

Sokfunktion
IntelliDoc 2007 har en kraftfull sokfunktion som gér att man enkelt och snabbt
hittar de dokument man séker.

Versionshantering
Med inbyggd versionshantering far man total kontroll 6ver tidigare utgavor av
dokument, prislistor; offerter etc.

Mallar
Vill man vara siker pa att all korrespondens m.m. ser korrekt och konsekvent ut
finns mojlighet att lagga till mallar.

Godkidnnandeprocess

IntelliDoc 2007 stoder godkiannandeprocessen av dokument. Ett dokument kan
ha flera personer som ska godkanna dokumentet innan det blir tillgingligt for
ovriga anvandare.

Dokumenthistorik
Man kan folja ett dokument och se vem/vilka som har laddat ner dokument, last
dokument etc.

Vilkommen att kontakta oss for mer information!
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