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1. Loggain

Det finns fler satt att logga in pd webbmailen.

G4 till v&r hemsida http://www.softit.se och vélj webbmail fran menyn eller ange
http://mail.softit.net i adressfaltet for att komma direkt till inloggningen.

SoftIT webMail ﬁﬁ

E-post adress

Lésenord :
[ skiffer
Glamt Ditt [Gsenord?

Trwck hér Far snabb inloggning

Powered by IceWarp Software Merak Email Server
IceMarp Web Mail 5,5.0 (Registered)
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Inloggning sker med e-postadress exempelvis: eva@eva.se samt det I6senord som angetts for e-postkontot.
Klicka pd [Logga in] for inloggning.

Markeras listboxen “skiffer” sker inloggning mot servern med https:// istdllet for http.

1.1. Glomt Iosenord

Har man glomt sitt I6senord for e-postkontot, klicka pd lanken "Glémt Ditt I6senord?” Fyll i ditt e-postkonto och
ordbekréfta exakt sdsom anges och klicka pd [Skicka l6senord]. Losenordet sénds nu via e-post till specificerad
e-postadress eller till alternativ e-postadress. Se aven "Instdllningar” och “Konton”.

SoftIT WebMail E‘i’g
Epostkonta

sl bl A
FALY =

P 1T

Ord bekraftelse

h 4

Skicka lasenord

Powered by IceWarp Software Merak Erail Server
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1.2. Snabbinloggning

For att snabbt kunna logga in pd webbmailen klicka pa lanken "Tryck hér fér snabb inloggning” och nu visas
féljande dialogfonster.

Ansluta till mail.softit. net

=

iR

IceWarp Web Mail

Anvandarnamn: | v |

Lasenord: | |

[Jkom ih&g lasenardst

[ ok ][ bt

Fyll i anvéndarnamn och l6senord och markera listboxen “Kom ihdg I6senordet”. Nésta g&ng man klickar pa
"Tryck har fér snabb inloggning” loggas man automatiskt in i webbmailen. Detta galler tills man
stanger ner sin browser. Anvand med férsiktighet p.g.a. av sakerhetsskal.

1.3. Ld&gg till mapp

For att ldgga till en mapp, hdgerklicka i fénstret for mappar och ange mappens namn och klicka
pa [Lagg till].

eddelande |“f°o aik | [ Adresshok F | 57 Instalningar F

‘ | | = Frén Mottaget

='_lInkorg

=2 Ukkast
=) 0 shickat

1.4. L&gg till undermapp

Markera den mapp som skall férses med undermapp, hégerklicka och ett dialogfénster visas.
Ange mappens namn och klicka p& [Lagg till].
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-~} Hamta meddelanden | |5 Mytt meddelande |‘_3'9 Sk | (L Adressbok 7 | | Kalender 7 | 57 Installningar ¥ | &

+ = Mappar

|
| Clo
=)

@~ frne Mottaget Storlek '

23 Inkorg

=203
Mapp : "inbox/undermapp"”

=0

4L&qgq till undermapp

7% Radera mapp

1.5 Radera mapp

Radera mappar/undermappar genom att markera mapp/undermapp och klicka pd [X] Radera.
Dialogfénster visas "Ar du sdker”. Svara [ja] for att radera.

2. Mottaga e-postmeddelande
Efter inloggning till webbmailen visas meddelandefénstret. Har finns féljande mappar:

Inkorg, utkast, skickat, papperskorg och spam. Spammappen saknas i de fall d3 tjdnsten pa
egen begaran tagits bort.

For att hamta meddelanden, klicka p@ "hdmta meddelanden”.

I 6vre delen av meddelandefdnstret listas inkomna meddelanden. Oldsta meddelanden visas med
fet stil. Antal meddelanden som visas styrs av hur manga meddelanden per sida som angetts
under "Instéllningar”.

For att styra hur meddelanden visas, klicka pa lanken “Amne”, "Fran”, "Mottaget”, "Storlek” och
sist “1”, som styr prioriterade meddelanden. Vid sidan om lanken visas en liten pil i upp- eller
nerstigande ordning och meddelandena listas nu i 6nskad ordning i upp- eller nedstigande
ordning.

Markera ett meddelande och detta visas i listan i nedre delen av meddelandefénstret.
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-1 Hamta meddelanden | 5 Myt meddelande |¢_{;>sak | [} Adressbok 7 | FE| Kalender ¥ | (25 Instéllningar 7 | ,1
# =l Mappar 1@~ fimne Frén Mottaget Storlek '
= 2 Inkorg (11} & Test Webmaster
=D utkast
= (D skickat (38)
=2 Papperskorg (3
=] D Sparm
Flytta + | Markerade meddelanden til : | Inkorg hd m Radera markerade meddelanden
iy Svara (~j Svara &Radera (-4 Svaraalla (2 Vidarebefordra (2 Omdirigera | O] e v XS i
Frdn: “wWebmaster" <webmaster@saftit.nets [+] Datum : Tue, 14 Jun 2005 11:04:21 40200
Till : <inguor@softit.sex [+]
Arende : Test
Detta ar ett testmail.
Med vanliga halsningar
SoftIT AB
< >

2.1. Nedre meddelandefonstret

Har visas markerade meddelanden fran vald mapp. Man kan flytta, kopiera etc., meddelandet
frdn webbmailen till inkorgen eller annan vald mapp. Véljer man att flytta meddelandet till
inkorgen, visas det forst i inkorgen. Nar man sedan hamtar hem meddelandet i sin Outlook eller
Outlook Express, sa lamnar det automatiskt webbmailens inkorg.

Hér finns ocksa en genvég for att lagga till svart- eller vitlista. Se &ven under “Instéllningar”.

Flutta

b arkera zaom last
b arkera zom olast
Lagg tll svartlista
Lagg ill witlista

% | Markerade meddelander il ; | Inkaorg L m

klicka pa svara for att svara pa ett meddelande

svara & radera — samma som svara, men listboxen fér radera ar markerad.
svara alla - nar originalmeddelandet har mer an en mottagare.
vidarebefordra - har visas man automatiskt i Frén

omdirigera - samma som vidarebefordra, men originalavsandaren visas i Fran

Adress

SoftIT AB
Légegatan 4 A

E-mail Telefon Bankgiro Site 7
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Féljande symboler visar:

A< w| + 9] XS

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.

1.F6rstora e-post

2. Kalla,

3. Visa huvudrader
4. Féregdende e-post
5. Nasta e-post

6. Radera

7. Utskrift.

2.2. Adressboken

Klicka p& + vid sidan om e-postadressen och spara. Adressen ldggs automatiskt till i

adressboken.

2.3. Bifogade filer

Dialogfénstret som listar bifogade filer visas genom att markera symbolen for bilagor langst upp

till héger i e-postmeddelandet.

N&r en bild bifogas, markera listboxen “visa bifogade bilder” for att fa en forhandsvisning av

SE-541 30 SKOVDE

www.softit.se

+46 500 429943

bilden.
-~ Hamta meddelanden | - Myt meddslands |‘_)¢> Stk | (L] Adresshok 7 | T Kalender 7 | %F Instalningar 7 | & m
== Mappar 18~ finne Frén Mattaget Storlek '
= JInknrg(lJ‘l) & Bifogade filer Webmaster
= utkast
= (D skickat (39)
=] | Papperskorg (4|
=2 D Spam
Markerade meddelanden till : m Radera markerade meddelanden
[~jaSvara [-j Svara Radera ._-3 Svara ala [ Vidarebefordra (), Omdirigera | O # | X | S H
Frdn: "Webmaster" <webmaster@softit.net> [+] Datum : Wed, 15 Jun 2005 1<:12:03 +0200
Till : Zingworisaftit.se= [+]
Arende : Eifogade filer i epostmeddelandet.doc (33 KE)
@ vattenliljor.jpg (51.53 KEB)
Mlh
WWebmaster [(visa bifogade bilder
[Cvisa bifogade bilder
Adress E-mail Telefon Bankgiro Sidte
Org.Nr
SoftIT AB info@softit.se +46 500 413000 5214-7360 Skovde
Légegatan 4 A Hemsida Telefax
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3. Nytt meddelande
Klicka pd "Nytt meddelande” och ett nytt meddelandefonster visas.

| |

=a [ Fomia koria | |

fimne | |

[] 5&nd som HTML  Teckenkod : |Westem European [150-8853-1] Vl kryptera (] Signera []

Bifoga fil : | [T Her |
Spara kopia i mappen Skickat ] Begar kyvitko

Skriv in mottagarens e-postadress i inmatningsfaltet eller klicka pa knappen "Till” och

adressboken visas. Valj mottagare fran adressboken och markera antingen till, kopia eller hemlig
kopia. Ange dmne och fér att eventuellt satta prioritet pa e-postmeddelandet valj fran listboxen

langst upp till héger.
Sand meddelande Stavningskontroll Priaritet :

|"Webmaster" {wiebmaster@goftit net:

|
oo | [ Tenitore. | |
Amne [Re: Test |
|.¢\rial v||2(10pt) v||NormaI vl B J U8 | = x° g R o o

M o4 ==

T —e=@Oo

Skriv ditt meddelande i fonstret under adressen antingen som ren text eller med formatering

genom att markera “Sand som HTML" och ikoner fér formatering visas.

Adress E-mail Telefon Bankgiro Sidte
Org.Nr

SoftIT AB info@softit.se +46 500 413000 5214-7360 Skdvde
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3.1. Bilagor
For att bifoga filer fyll i sokvégen till filen eller sék upp filen genom att klicka pd “Bladdra”.

3.2. Kryptera och signera
Kryptera kan anvdndas endast om man har sparat ett publikt certifikat frdn mottagaren i sin
adressbok.
Signera kan anvandas endast om man har sitt eget certifikat sparat (bade publikt och privat) i se
"Installningar” under "Certifikat”.

3.3. Teckenkod

Ibland behéver man anvénda annan teckenkod for sina e-postmeddelanden. Valj teckenkod frén
listboxen.

3.4. Spara kopia
Markera “spara kopia i mappen Skickat” for att spara en kopia av svaret.

3.5. Begar laskvitto
Markera “Begar laskvitto” och mottagaren far en uppmaning att ldmna laskvitto.
klicka pa "Sand meddelande” for att sénda ivdg meddelandet eller spara i mappen “Utkast” fér
att sénda ivag senare. Klicka pa "Stavningskontroll” och ett fonster visas dar okénda eller
felstavade ord markeras. En lista visas med ord frn en ordlista.
4. Sokfunktionen

Klicka pd [S6k] och foljande dialogfénster 6ppnas. Skriv in sokordet i listboxen, vélj i vilken
mapp soOkningen ska ske eller valj alla mappar och valj darefter amne. Markera sedan om
programmet ska skilja pd stora och sma tecken.

Sik efter meddelande som innehdller:
| | m in | Inkorg w | Brone w | [] skilj pd STORA}smAE tecken

Fran - .
Till'K.opia
teddelande

Nu visas sOkresultatet i listan under. Man kan sedan valja vad som ska ske med meddelandet.

5ok efter meddelande som innehaller:

|Nu testar vi | m in | Alla mappar W | | Arine w | [] skili p& STORA smS kecken
[tapp fimne Frin Motkaget Storlek
[Jskickat (=3Re: Mu testar vi Ingvar <ingvor@softit,se: 05.20,05 11:42 1,33 KB

Markerade meddelanden till ¢ | Inkorg v m Radera markerade meddelanden

5. Adressbok
Adressboken hanterar:

o alla personliga kontakter som innehaller Privat adressbok och gemensam adressbok.

Adress E-mail Telefon Bankgiro Sate 10
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e Sortering av kontakter i grupper och kontakter

e Att importera/exportera kontaktinformation fran/till CSV-filer.

¢ | [ adresshak | | Kale

My adress
My grupp

Privat adressholk,

Gemensam adresshak

Imporkera kontakker

Man kan fa tillgang till adressboken genom att klicka pa ikonen fér “Adressbok” eller genom att

klicka pa pilen vid sidan om adressboken och fa tillgdng till de olika funktionerna i adressboken
direkt.

Det finns en liten flagga vid sidan om “Namn”, "Organisation” eller “E-postadress” som indikerar i
vilken riktning kontakterna ar sorterade. Andra genom att klicka pa léankarna till respektive
kolumn.

2 http:/imail.softit.net - Adressbok - Microsoft Internet Explorer

Privat adressbok. Gemensam adressbok  Importera kontakker Exporkera konkakker

|Kontakter v | ala-ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUY WXYZ - Kateqori- v
[l Mamn Croanisation E-post adress

1% webmaster webmaster@softit, net

=Ny saress ] Roders | Ancre QR Loco i ovop

Klicka pa "Ny adress” for att lagga till en ny kontakt. Klicka pa “Lagg till grupp” for att ldgga till
en ny grupp.

Listboxen for "Kategori” visar vilken kategori som just nu anvands.

Adress E-mail Telefon Bankgiro Sate 11
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5.1. Lagg till ny kontakt
Lagg upp ny kontakt klicka pa "Ny adress”. Féljande dialogfénster éppnas.

| http:fimail.softit.net - SoftlT WebMail (Ingvor) - Adressbok - Microsoft Internet Explorer E|[E|g|
e

Kontakt-namn : | |

Titel Férnamn Mellannarnn Efternamn
Hela namnet. | || ” ” |

Alias | |

| [ ategorier |

E-post adress :

I | |

I, | |
I, | |

Faretag [+]

Telefoner [+]

Andra adresser [+]

Annan[+]

Certifikat (PEM-format) [+]

Spara som (& Databas (O Textfil

Delning & privat O Publik

Instaliningar Far delning [Publik & wanner)

| Spara | Avbiyt v

Kontaktnamn visas i adressboken som fullstandigt namn.

Klicka pa "kategori” och nytt fonster dppnas dar man kan vélja kategori for kontakten.
I listboxen for alias kan man lagga till alias eller smeknamn e.dyl.

I E-postadress kan man lista upp till tre adresser.

Klicka pa "+" vid Foéretag, Telefoner, Andra adresser och Annan for att l&gga till fullstédndiga
uppgifter. For Certifikat(PEM-format) kan man séka och lagga in certifikat for att kunna sanda
krypterade e-postmeddelanden till personen ifraga.

"Spara som” har tva olika uppgifter. Sparar man som textfil férsvinner delning och instéllningar
for delning, eftersom detta bara ar mdéjligt om man valt att spara som databas.

Delning och instdllningar for delning gér det mdojligt att dela handelser/uppgifter och noteringar.

Adress E-mail Telefon Bankgiro Sate 12
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6. Instdllningar

For att komma till instéliningar klicka pa ikonen “Installningar” eller klicka pa pilen vid sidan om
installningar och snabbmeny visas.

_'| Hamta meddelanden | 25 Myt meddelande fp Sk | L] Adressbaok. F j Kalender F | 2 Instalningar E:E EL
Sl Installningar
Instaliningar Personligt 4
Cerkifikat | Certifikat
Flera avsandare : :
konton p 4 p kankon
Ex: Adrin =admini@dornain.g
Mappar Mappar
Swarsadress @ |
i Allni H i ir. . T
Kalenderinstallningar Ex: admin@domain.com kalenderinstalningar
Mazx antal bifogade Filer @ : [1
Aubosyar Tidszan Aukoswar
‘Vidarebefordra _
Bearbetningsregler Signatur : : Vidarebefordra
BEarDetningsregier
Swart- & vit-lista Bearbetningsregler
Svark- g vit-lista
Adminiskrakdrsinskalningar
Kalender administrakion Adminiskratdrsinstalningar
kalender administration
Sinnabiren lEnosk ninne =1

Det ar bara i egenskap av administrator och abonnent pa kalenderfunktionen som dessa visas.
Ovriga installningar ar tillgangliga for alla.

6.1. Personliga instdllningar - kontoinstallningar

Detta ar huvudinstallningarna fér varje anvandare. Har kan man valja hur webbmailen ska se ut
och for att passa var och en.

"Fler avsandare” - har anger man om 6nskar att sénda e-postmeddelandet med annan Fran an

den som ar satt som default. Man fyller i de olika e-postadresserna separerade med ”;”. Nar man
o e o . o .

sedan svarar pa ett meddelande kan man valja fran vilken adress man ska svara fran via en

rullist.

"Svarsadress” — har anger man en specifik svarsadress som kommer att anvdndas i e-
postmeddelandet. Om man anvander denna installning visas symbolen “>" i bdrjan pa varje rad i
meddelandetexten.

"Max antal bifogade filer” — hdr anger man maximalt hur manga filer som far bifogas varje e-
postmeddelande.

"Tidszon” - har anger man vilken tidszon man &énskar.

"Signatur” — har kan man ange en viss signatur som alltid anvénds sa fort man sénder ett nytt
meddelande. "Signatur ldngst uppe” - har anger man var signaturen skall placeras da man
svarar pa ett e-postmeddelande.

"Svarssymbol” - i det fall man anvéander svarsadress visas denna symbol i bérjan pa varje rad i
meddelandet.

"Flytta raderade meddelanden till papperskorgen” — markera om man vill att meddelanden skall
placeras i papperskorgen innan radering.

Adress E-mail Telefon Bankgiro Sate 13
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“Antal meddelanden per sida” - ange hur mé&nga meddelanden som ska visas i meddelandelistan.

"Adresser” — anger hur manga adresser som ska visas i dialogfénstret i adressboken.

"Visa huvudrader” - markera om man vill att hela meddelandehuvudets information skall visas i
meddelandet.

"Autogdm” - mojliggdr kraschrutinen i kalendern - lagg till héandelse etc. Galler bara Internet
Explorer 5 eller mer for att fa ratt funktionalitet.

"Dialoger for att bekrafta” - mojliggdr/omojliggor dialog i riskfyllda situationer sd att man inte
forlorar data/meddelanden av misstag. T.ex. fordras bekraftelse om man av misstag raderar ett
meddelande.

"Gammal visning av bilagor” — markeras om man bilagorna ska visas langst ner i meddelandet.
"Datumformat” - valj hur du vill att datum ska visas i meddelandelistan.

"Dagens datumformat” — mdéjliggdr att ange ett specifikt datumformat fér mottagna
meddelanden som lasts samma dag som de var mottagna.

"Uppdateringsintervall (min)” - det intervall i minuter som man vill ha meddelandelistan
uppdaterad. 0 anger ingen uppdatering.

"webbmail utseende” - vélj det utseende fran listboxen som du vill ha p& din webbmail.

"webbmail sprak” - vélj det sprak fran listboxen som ska anvandas for granssnittet i
webbmailen.

"Teckenkod” - valj den teckenkod som 6nskas.
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7. Certifikat

Klicka p& lanken “Certifikat” och féljande dialogfénster visas. Ladda ner certifikatet antingen fran
fil eller genom att manuellt klistra in det i inmatningsfiltet. Certifikatet maste vara ett publikt
certifikat enligt X.509 standard Base64 Enconding eller privat certifikat enligt X.509 Base64

Enconding.

i Hamta meddelanden | 5 Mytt meddelande | 20 Sok | L Adressbak 7 | 5 kalender 7 | 7 Instalningar F | [

Instalningar Certifikat
Certifikat
Konbon
Mappar

Publika & privata certifikat (PEM-Format)

kalenderinstallningar

Autosyvar
vidarebefordra
Beatbetningsredler
Swart- & vit-lista

Ladda fr&n fil {.pem) : [ [ Bladda.. |

adminiskratérsinstalningar  Lésenord til privat certifikat ; | |
kalender administration

Kryptera som standard O

Signera som standard : O

Certifikat-info

Spara andringar

Upprepa loésenordet for certifikatet. Markera ev. listboxarna for kryptera som standard eller

signera som standard. Se dven under avsnittet signera & kryptera.
8. Konton

SoftIT:s webbmail tilldter nerladdning av meddelanden &ven fran andra konton p& andra servrar.

Klicka p& lanken "Konton” och féljande dialogfonster visas. Markera e-postadress och
kontoinformationen visas och kan testas genom att klicka pa [Testa anslutning].

i =l Hamka meddelanden | 5 byt meddelande | 20 Sék | L Adressbok 7 | FH] Kalender 7 | 25 Instalningar 7 | [

Installningar Lagg till . .
Cortifikat Konto-information:
Konton Epost: ingwor@softit.se
Mappar Huvudkonto: Yes
Kontots farg: |:|
Kalenderinstallningar Tar emot epost:
Integrerat med Merak e-post hanterare: Yes
Aukosyar
Vidarebefordra Testa anslutning
Bearbetningsregler
Svark- & vit-liska
Administrskdrsinst allningar
falender adminiskration

For att lagga till nytt kontot klicka pa [Lagg till] och nytt dialogfénster visas. Fyll i
anvandarnamn, inkommande e-postserver, anvandarnamn och l6senord, samt bekrdfta
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I6senordet. Vill man att e-postmeddelandet ska visas i annan farg i inkommande e-postlistan,
markera valfri farg.

"Lamna kopia pd servern” markeras om kopia pa servern ska sparas.

3 Hamta meddelandsn | 54 Myt meddelands | 70 Sk | (L Adressbok 7 | 55| Kalender 7 | 5 Instaliningar ¥ | [

Installningar Konto

Cerkifikat )
Konkan Arrvandarnamn : | |

Mappar Ex: adrin@domain.com

Kalenderinstallningar Inkommande e-post hankerare (POP3) | |

Ex: domain.com
Autosvar Protokall : v
Vidarebefordra

Bearbetningsregler | |
Swark- & wit-lista Lasenord inkommande e-post | |
| |
| |

Anvandarnamn inkommande e-past

Bekrafta ldsenord :

AdriniskratérsinstSlningar

Farg:
Kalender adriniskration O
Lamna kopia av meddelande pd servern ]
Radera meddelande frin servern som raderas H
lokalt®
Radera meddelanden som raderas frin server® : Fi

Testa anzlutning
Spara andrningar m

"Radera meddelanden fran servern som raderas lokalt” — markeras om man vill ta bort
o . . .
meddelanden fran remote server vid nasta anslutning.

"Radera meddelanden som raderas fran server” - markeras om meddelandet raderats fran

. . . o . .
remote server nar det redan var nerladdat till webbmailen. Da raderas meddelandet vid nasta
anslutning till webbmailen.

N&r kontot &r registrerat testa anslutningen genom att klicka pd [Testa anslutning]. Ar
anslutningen korrekt visas - lyckades vid sidan om [Testa anslutning].

N&r mer &n ett konto &r anslutet visas en drop downmeny nar man klickar pa pilen vid sidan om
"Hamta meddelanden”.

9. Mappar

Klicka pa lanken "Mappar” och dialogfénster visas med inmatningsfilt fér att &ndra namn. Denna
tjanst ar huvudsakligen anvandbar fér de som anvénder sig av IMAP, darfor att det tilldter att
dndra namnen for att integrera skickat mappen fran Webbmail med t.ex. skickat mappen i
Outlook Express.
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10.Autosvar

Klicka pa lanken “Autosvar” och dialogfénster visas. Skriv in ditt meddelande i textrutan och
ange status. Vid installning:

e Inget autosvar kommer inget autosvar att sdndas dven om meddelandet ar ifyllt.

e Svara alltid kommer meddelandet att séndas varje géng &ven till samma avséndare.
e Svara en gdng kommer meddelandet att séndas bara en gang till samma avséndare.
e Svara efter en viss tid — ange antal dagar i inmatningsfaltet (0).

e Svara bara mellan datum - ange mellan vilka dagar enligt det format som finns angivet
ex. 2005/06/15-2005/06-19.

e Svara bara om till mig — autosvar utgar bara om rétt e-postadress &r angiven i faltet till i
mottaget meddelande.

3 Hamta meddelanden | 5 Myt meddelande | 20 Sk | LA Adressbok ¥ | T kalender 7 | % Instalningar 7 | )

Instalningar Autosvar :
Cerkifilzak
Eonton
[Mappar

Jag & p& utbildning. Jag svarar pd ditt meddelande 3 snart jag &r tilbaka pd mindag.

kalenderinstallningar

Status Svara efter vigs tid | [0
Aubosyar Swara bara mellan dakurn [2005./06,15-2005/06.4 9
vidarehefordra Ex: 2004/01,31-2004/02,29
Bearbetningstegler Swara bara am till mig :

Swark- 2 vit-lista

Adminiskrakdrsinstalningar I —

kalender administrakion

11.Vidarebefordra

Klicka pa lanken “Vidarebefordra” och féljande dialogfonster visas. Ange den/de e-postadresser
som mottagna e-postmeddelanden skall vidarebefordras till. Vid mer &n en e-postadress
separeras dessa med ”;".

! Hamta meddelanden | 59 Mytt meddelands |f9 Sk | L Adressbok 7 | 5] kalender 7 | 5 Instalningar 7 | EL

Installningar Yidarebefordra
Certifikat

Konkon | |
Mappar Ex: raill@dornain.com; mailz@demao.com; mailZ@dema.con; ..

kalenderinstallningar Spara andringar

Ibland kan det uppstd en loop om det specificerade kontot ocksa har en
vidarebefordran angiven eller om ett autosvar ar satt till det specificerade kontot.
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12.Bearbetningsregler
Klicka pa lanken "bearbetningsregler” och nytt fonster visas.

Med Bearbetningsregler kan man sortera/radera inkommande meddelanden till mappar enligt
specificerade regler.

Dessa regler galler bara nidr man loggar p4 Webbmailen. Med andra ord, reglerna
fungerar i det 6gonblick som man loggar in pa webbmailen och man kan inte forvanta
sig att meddelanden sorteras till sin vanliga e-postklient om man inte dessférinnan har
loggat pa webbmailen. Vill man sortera meddelanden utan att logga in pa webbmailen
maste man satta dessa villkor pa svart-& vitlista.

Granssnittet har tvd huvuddelar. Det vanstra fonstret visar en lista av alla regler som redan ar
definierade och deras status — om de d@r ON eller OFF. Det hogra fonstret visar den regel som just
nu finns i regellistan. Om det finns fler villkor &r de uttryckta i logiska AND - och d& maste alla
dessa uppfyllas for att de ska hantera meddelandet ratt.

Man kan ta bort reglerna genom att avmarkera listboxen "Aktivera bearbetningsregler”.

-_'| Hamta meddelandsn | 51 Myt meddelande |f’p sk | [ Adresshok F | jﬁ kalender ¥ | 2% Instalningar 7 | &

Instliningar [¥] aktivera bearbetningsregler
Certifilat
Konkon 3 il
Lisg i | Ani | Radera | -
Mappar p—

Fran innehaller "viagra®
kalenderinstAllningar

sa...
Aukosyar ﬂ

Yidarebefordra + Flytta meddelande till ~spam
Bearbetningsregler
Swart- & vit-lista

AdrministratérsinstSlningar
k.alender administration

Ny bearbetningsregel kan enkelt sittas genom att klicka pa [Lagg till].

-_'| Hamka meddelanden | 7 Mytt meddelands |f'p sék | (L Adresshok 7 | jﬁ Kalender ¥ | % Instéliningar 7 | C',,

Instalningar Filternamn: Akkiv
Certifikat
Kaonkon 0Om alla foljande regler uppfylls...
Mappar
Fréin : innehaller v [ matcha STORASsmS tecken
kalenderinstallningar TilllKopia : innehaller b [ matcha STORA smE tecken
Brmne itnehaller v [ matcha STORA(smS tecken
Aukosyar Meddelande : itnehaller v [ matcha STORA/smE tecken
vidarebefordra
Bearbetringsregler P
Swark- & vit-lista
Flvtta meddelande till : | Inkarg w
Administratarsinstallningar
Kalender adminiskration m m

Filternamn ex. spam och aktiv status visas i bearbetningsfénstret. Ange olika typer av villkor som
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som ska gélla i Fran, Till etc. Om fler villkor satts s& maste alla uppfyllas fér att processen ska
lyckas. Man anger ocksd vad som ska hdnda med meddelandet - valj fr&n snabbmenyn i
listboxen om meddelandet ska flyttas till en mapp eller raderas. Var forsiktig med anvandandet
av radera ifall men inte &r helt saker pd att de villkor man satt &r rétt.

Na&r alla installningar &r klara spara genom att klicka pa [Nytt filter]. Nu visas installningarna i
fonstret och kommer att gélla varje gdng man loggar p& webbmailen.
13.Svart- & vitlista

Klicka p& lanken "svart -& vitlista” och foljande fonster visas:

_II Harita meddelandzn | 57 Myt meddelande | f'p Sok | [ Adressbok 7 | iﬁ Kalender F | 7 Installningar 7 | CL

Instalningar EI [ Avancerad v
Certifikat Aktivera
konton
Mappar Funkkion Skrang
Huvud inneh&ller Stréng From: bicyclisti@cte.net.au
Kalenderinstalningar & Huvud inneh3ller Strdng To: privataaffarer

Abosvar Om alla faljande regler uppfylls...

Vidarebefordra Wad : Alla w

Bearbetningsregler
Swart- & vit-lista

inte

Skréng |
Administratérsinst Sllningar
Kalender adminiskration i oLt
&8

firgard : Avviza v

Svart- och vitlistan tillter filtrering av alla inkommande meddelanden. Den &r annorlunda &n
"Bearbetningsregler”, darfér att filtreringen utférs varje gang det &r méjligt. Man behdver inte
logga p& webbmailen for att filtreringen ska utféras.

Den storsta fordelen med dessa installningar ar att de galler éver de globala installningarna for
hela e-postservern och man kan dessutom vitlista vissa adresser som ar betrodda, aven om e-
postserverns AntiSpamfunktion noterar adressen som spam/skrape-post. Eller tvartom kan man
svartlista adresser som man ej énskar mottaga meddelanden frdn, men som e-postserverns
AntiSpamfunktion har godkant.

Det finns tva installningar for svart- & vitlistan:
e Grundvy

e Avancerad vy
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13.1. Grundvy
Grundvyns fonster ar mycket likt fonstret for “Bearbetningsregler”.
13.2. Avancerad vy

i =l Hamta meddelandsn | 9 Myt meddelands | 20 Sék | [0 Adressbok F | 5 Kalender F | 257 Instaliningar ¥ | (L

Instalningar Grundyy [LUETTEE T R
Certifikat Aktivera
Konton
Mappar Funkkion Strang
Huvud innehdller Strang From: bicyclist@ckc.net, au
Kalenderinstalningar r\f' Huvud innehdller Strang To: privataaffarer
At ¥illkor
utosvar
jmL LA : "
Widarebefordra ¥ad Huvd
Bearbetningsreqler Funktion Innehaller stiang [zeparera med semikalon) | [inte

Swart- & vit-lista Strang : [Ta: privatastarer

Administratarsinstallningar [ skilj p& STORA/sME tecken

kalender administr skion -

Atgard
Brgard : Acoeptera .’

“Ligg tn | incia J) Radera I Uso | Ner J|_Redigers - |

Forklaring till bada fénstren:

Markera/avmarkera listboxen for aktivera for att aktivera/inaktivera alla serverregler sa att man
inte behdver ta bort angivna filter om man vill avmarkera dem.

Fyra dtgarder kan aktiveras féor meddelanden, beroende pd vilka omsténdigheter som uppfylls
eller inte.

Féljande specificerar de speciella atgarder som kan géras for att filtret ska returnera ett positivt
resultat baserat pd de atgarder som galler for meddelandets innehall.

Avvisa: Avvisar meddelandet sd att meddelandet inte mottages och alla efterféljande filter
kommer inte att utforas.

Acceptera: Accepterar omedelbart meddelanden och alla efterféljande filter kommer inte att
utforas.

Radera: &r en dtgard mellan att avvisa och acceptera. Det accepterar och levererar inte
meddelanden, men avvisar det heller inte. Det accepterar meddelandet men returnerar varje
oratt svar och levererar det inte.

Markera som skridp: Denna atgérd satter status spam/skrépe-post pa meddelandet, sd att det
utfors enligt de regler fér spam som satts for kontot.

Vidarebefordra/formedla som e-post: Vill man att meddelandet skall vidarebefordras maste
man dessutom ange e-postadress som meddelandet ska sa@ndas till och markera vilken typ av
meddelande, e-post eller snabbmeddelande.
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Formedla som snabbmeddelande: Detta ar ett liknande forfarande som ovan.
Féljande falt specificerar vilken typ av meddelanden som ska kontrolleras.
Alla: D3 skall alla meddelanden kontrolleras.

N&gon rad i huvudet: Alla meddelanden fran kommer att kontrolleras enligt atgard i
stréngfaltet.

Huvud: Alla meddelanden till kommer att kontrolleras enligt atgard i strangfltet.
Meddelande: Alla meddelanden vars innehdll innehaller enligt 3tgard i strangfaltet
Bilaga: Regler for namn pa bilagor. Troligtvis anvdnder man bara typ av fil hér.

Mindre @n: Denna atgard tillampas om storleken pa ett meddelande &r mindre &n (kB) vad som
angetts i strangfaltet.

Storre dn: Denna atgard tillampas om storleken p& ett meddelande &r stérre &n (kB) vad som
angetts i strangfaltet.

Spam: Angiven regel som gor att e-postservern kannetecknar meddelandet som spam.

IP adress: Kontrollerar av den ursprungliga serverns IP adress som meddelandet séndes ifran.

Avsidndare: Kontrollerar avsandarens server.

Mottagare: Kontrollerar mottagare.

Innehdller strang: Kontrolleras fér strang som anges i listan, separerade med semikolon.
Reguljart uttryck: Kontrolleras for det vanliga uttrycket.

Borjar med strang: Strangen bdrjar med féljande text.

Slutar med strang: Strangen slutar med féljande text.

Lika med striang: En fullsténdig jamfdrelse mellan text.

Innehdller string fran fil: Det samma som innehaller strang férutom att strangen finns i en
text. I detta fall innehaller stréangfaltet sokvagen till filen.

Inte: Markeras listboxen “inte” resulterar detta i negativt resultat.

Strang: Specificerar den speciella strang som ska kontrolleras ndr man anvdnder ovanstdende
funktioner.

Skilj pd STORA/sma tecken: Specificerar om strangen ska ta hansyn till detta.

Villkor: Tilldter dig att definiera mer villkor for ett filter. Maximum antal villkor &r tre.
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